Уважаемые пользователи!
[image: image1.wmf]Для использования данного материала необходимо иметь программный продукт Microsoft PowerPoint из базовой оболочки Office 2000 и выше.
О программе.

Данные дидактические материалы выполнены в виде презентации и служат для обучения руководителей и специалистов требованиям охраны труда по 40-часовой программе обучения. 
Использование материала в виде презентации позволяет обучаемым самостоятельно освоить материал и подготовиться к итоговой аттестации. 


Данный материал позволяет с использованием технических средств отображения обучать группы людей. 
Руководство по пользованию материалом.
[image: image2.wmf]Для того, чтобы открыть обучающую программу по охране труда, необходимо запустить показ слайдов, дважды кликнув на файл «Дидактические материалы по ОТ».
Чтобы перейти к следующему слайду презентации, нужно нажать левую кнопку мыши,
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 либо пробел, либо Enter [image: image8.wmf] на клавиатуре. Также можно переходить к следующему слайду, нажимая на клавиатуре кнопку с изображением стрелки направо. 
Либо во время просмотра слайдов навести курсор мыши в левый нижний угол экрана и нажать на стрелку, показывающую направо (4 кнопка).
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Чтобы возвратиться к предыдущему слайду, необходимо два раза нажать на клавиатуре на стрелку влево, либо на стрелку влево в левом нижнем углу экрана (1 кнопка) 
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Для смены слайдов можно также воспользоваться прокруткой (колесиком мыши).

Сначала ознакомьтесь с методическими указаниями по применению дидактических материалов по вопросам охраны труда.
Далее следует содержание дидактических материалов. Содержание состоит из четырех разделов. Каждый раздел в свою очередь состоит из ряда тем. Каждый пункт содержания соответствует определенной теме. 
Чтобы перейти к любому пункту содержания, необходимо навести на него курсор мыши и один раз кликнуть. 

Выбирая один из пунктов содержания, вы перейдете непосредственно к рассмотрению самого обучающего материала. Как работать со слайдами, вы уже знаете. Из последнего слайда любой из тем дидактических материалов, вы можете опять вернуться к содержанию. Для этого нужно кликнуть курсором мыши на «Возврат в содержание». Если вы случайно пролистали этот слайд, и перед вами черное поле с надписью «Конец показа слайдов.», вы легко можете вернуться в предыдущий слайд, а далее вышеуказанным способом в содержание. 
В любой момент вы можете прекратить просмотр презентации и выйти из нее, нажав клавишу Esc. 

Во время просмотра слайдов можно воспользоваться также дополнительными возможностями презентации. 
[image: image7.wmf]Если вы используете наш материал для обучения нескольких человек или большого количества людей (с помощью проектора), вы можете выделить наиболее важные слова, элементы, детали, нажав в левом нижнем углу слайда 2 кнопку, и выбрав слова «ручка»,  «фломастер» или «выделение». Также вы можете удалить все рукописные данные со слайда, нажав на соответствующий текст там же, либо удалить их часть, выбрав элемент «ластик».
А если вам надо сразу перейти на конкретный слайд, не листая при этом все предыдущие, вы можете сделать это, нажав в левом нижнем углу экрана на третью кнопку, далее «перейти к слайду».  

Если у вас возникнут какие-либо вопросы, обращайтесь к нам в АНО ДО «Профессионал» по адресу: 

Московская обл., г. Подольск, ул. Бронницкая, д. 7, офис 8 
или звоните по телефону: (495) 632-00-42
Мы всегда будем рады помочь вам!

